INSTITUCION EDUCATIVA JOSE MARIA SILVA SALAZAR
BUENAVISTA - BOYACA

Términos y Condiciones para el Tratamiento de Datos
Personales

1. Introduccién

La Institucion Educativa La Libertad, en cumplimiento de lo dispuesto en la Ley
Estatutaria 1581 de 2012, el Decreto Reglamentario 1377 de 2013, la Ley 1266 de
2008, y demas normas concordantes, establece la presente politica para el tratamiento
de datos personales, con el fin de garantizar el derecho constitucional que tienen todas
las personas a conocer, actualizar y rectificar la informacién que se haya recogido sobre
ellas en bases de datos o archivos.

Esta politica aplica a todos los datos personales recolectados, almacenados, utilizados
y tratados por la institucion en el desarrollo de sus funciones educativas,
administrativas y comunitarias.

2. Marco Legal

La presente politica se fundamenta en las siguientes disposiciones legales:

e Articulo 15 de la Constitucién Politica de Colombia: Derecho a la intimidad, buen
nombre y habeas data.

e Ley 1581 de 2012: Por la cual se dictan disposiciones generales para la
proteccion de datos personales.

o Decreto 1377 de 2013: Reglamenta parcialmente la Ley 1581 de 2012.

e Ley 1266 de 2008: Régimen de Habeas Data para el manejo de informacion
financiera, crediticia, comercial y de servicios.

o Sentencia C-748 de 2011 de la Corte Constitucional: Define el alcance del
tratamiento de datos personales en Colombia.

3. Responsable del Tratamiento

Nombre: Institucion Educativa Jose Maria Silva Salazar
Direccion: Calle 8 No. 1 - 113, Buenavista — Boyaca
Teléfono: 312 315 6910

Correo electronico: [ENEEINEESIVESELs [y EUNeely)

Municipio:Buenavista, Departamento de Boyaca



4. Datos Personales Recolectados

La institucion podra recolectar y tratar los siguientes tipos de datos personales:

o Datos de identificacion: nombres, apellidos, tipo y numero de documento, fecha
de nacimiento, lugar de nacimiento.

e Datos de contacto: direccion, teléfono, correo electronico.

e Datos académicos: calificaciones, desempeiio escolar, observaciones
disciplinarias.

e Datos sensibles: informacibn médica relevante, condiciones de salud,
necesidades educativas especiales.

e Datos familiares: nombres de padres o acudientes, ocupacion, nivel educativo,
datos de contacto.

e Registros fotograficos y audiovisuales de actividades institucionales.

5. Finalidades del Tratamiento

Los datos personales seran tratados con las siguientes finalidades:

e Gestion académica, administrativa y disciplinaria.

e Comunicacién institucional con padres, acudientes y estudiantes.

e Participacion en actividades pedagdgicas, culturales, deportivas y sociales.

e Cumplimiento de obligaciones legales ante entidades como el Ministerio de
Educacion Nacional, Secretaria de Educacion Departamental, ICBF, entre otras.

e Seguridad y bienestar de los estudiantes dentro y fuera de la institucion.

o Conservacién de registros historicos y estadisticos.

6. Autorizacion del Titular

La Institucién Educativa La Libertad solicitara autorizacién previa, expresa e informada
para el tratamiento de datos personales, mediante formatos fisicos o digitales. En el
caso de menores de edad, dicha autorizacion sera otorgada por el padre, madre o
acudiente legal.

La autorizacién incluira el consentimiento para el uso de imagenes, grabaciones y datos
sensibles cuando sea necesario para el desarrollo de actividades institucionales

7. Derechos de los Titulares

Los titulares de los datos personales tienen derecho a:



e Conocer, actualizar y rectificar sus datos personales.

e Solicitar prueba de la autorizacién otorgada.

e Ser informados sobre el uso que se les da a sus datos.

e Revocar la autorizacion y/o solicitar la supresion de sus datos cuando no se
respeten los principios, derechos y garantias constitucionales.

o Acceder en forma gratuita a sus datos personales que hayan sido objeto de
tratamiento.

8. Procedimiento para Ejercer Derechos

Los titulares podran ejercer sus derechos mediante solicitud escrita dirigida a la
Institucion Educativa La Libertad, indicando:

e Nombre completo del titular.

e Descripcion clara del derecho que desea ejercer.
e Documento de identidad.

o Datos de contacto para recibir respuesta.

La institucion respondera en un plazo maximo de 15 dias habiles, conforme a lo
establecido en la Ley 1581 de 2012.

9. Transferencia y Transmision de Datos

La Institucion Educativa La Libertad no compartira los datos personales con terceros,
salvo que medie autorizacién expresa del titular o exista obligacién legal. En caso de
transmisioén a terceros encargados del tratamiento, se garantizara el cumplimiento de
los principios de seguridad, confidencialidad y legalidad

10. Vigencia de la Politica

La presente politica entra en vigencia a partir de su publicacion y estara disponible
para consulta permanente. Los datos personales seran tratados durante el tiempo
necesario para cumplir con las finalidades descritas y podran conservarse
posteriormente para fines legales, histéricos o estadisticos.



