INS TITUCION EDUCA TIVA JOSE MARIA SILVA SALAZAR

: “BUENAVISTA = BOYACA e
‘Creado Medlante Decreto No. 000037 del 15 de Enero de 1987 :
-Aprobado por . Resolucion No. 4870 del 19 de dic. de 2008,
o -Razén Social Resoliician 3191 'del 15 de dic de 2008 _
5 [@@S ~-Jornada Urica Reso!ucmn 003449 del: 27 de abril de 20187
DANE 1151 09000363 = NIT: 80008?70_9-9 CELULAR 3123156910

Fadasides PTG o
i Bifonoldn

L ACUERDO # 5
DEL 3 DE ABRIL ANO 2025

Por medio del cual se modlfsca e] Manua] de Contratamon para el fondo de serv:cnos educatwos deI e
establecimiento: que son reglmenes especnales : . SR :

EL CONSEJO DIRECTIVO DE LA INSTITUC!ON EDUCATIVA JOSE MARIA SILVA SALAZAR
DEL MUNiCIPIO DE BUENAVISTA BOYACA g :

En ejercicio de sus facultades legales, en especial las conferidas por el articuls 209 dé la Constiticion

Politica, la Ley 80 de 1993, ley 115 de 1994 y el decreto 4791 de 2008,y el decreto 1075 del 2015 e
~ YCONSIDERANDO

Que el inciso segundo del art;cu!o 209 de Ia Constltuc:on Po!mca estabiece “l.as autorsdades"

administrativas deben coordinar unas actuaciones’ para el adecuado: cump!smlento delos fines del =

Estado. La administracion pubiica en todos sus ordenes tendré un control :nterno que ejercera en Eos o
termtnos que senale la Iey“ e . .

Que-el artuculo 89 del decreto 2474 de 2008 y 4791 de 2008 Artlcu!o 5 y ei Decreto 1075 del 2015' R
establece la inecesidad . de contar con’un manual :de contratacion; en . el ‘que ‘se ‘'sefalen-los . -

procedamlentos internos, los func:onanos mterwmentes y todos {os asuntos proplos de Ia reahzacson B
de proceésos de seleccnon : RN ST

Que &l Consejo Directivo de la Institucion: Educativa JOSE MARIA' SILVA SALAZAR de Muniéipio de-

Buenavista Boyaca mediante acuerdo No 06 del 9 de jEjllO de 2020 aprobo eE manuaf de contratacnon
el cual estaba wgente L SRR : S SRR

Que el Congreso de Colombia expidié la Ley 1474 de 12 de julio de 2011 “Estatuto Anticorrupcion”,

y el Decreto. 2516 dé 12 de Julic de 2011 Decreto 734 'de 2012y el Decreto 1075 del 2015 Por el o
cual se reglamenta el Estatuto General de Contratacion de la Admrmstracaon Publlca y se dlctan otras .- -

dlsposmrones el cual reglamenta Ia “Seieccaon de Mlnlma Cuantsa” Sl

Que es riecesario adoptar Ios proced:mrentos contractuales mternos de tal manera que se adecuen o
ala estructura admlnlstratlva dela ent:dad : :
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ARTICULO 1°: Adoptar en todas y cada una de sus partes et manual de contratacxon contemdo en . -
el presente acto admmlstratwo S . . SR . . . S

ARTICULO 2°; Toda modsﬁcacnon al manual debe reahzarse a traves del Conse;o Dlrectlvo de la:
Institucién Educatwa S : R _ o '

ARTICULO 3° Las darectlvas mstxtuc;ona]es seran Ias encargadas de deﬂmr |os encargados y g

INSTITUCION EDUCATIVA JOSE MARIA SILVA SALAZAR' S

mecanismos de divulgacion del Manual de contratacnon de tai forma que todos Ios funmonarios de i

la entidad apllquen las drsposmlones alll contenldas

ARTICULO 4" Asignar y Autonzar al rector(a) Ea facuitad para Ia adqu&smuon de blenes y serwcnos . '

con sujecion a la’ reg[amentamon del presente manua{

ARTICULO 5°: Conténido del manual:

mechisussa@gmaﬂ com WhatsApp 3144141678

jLe. 'osemarlasﬂvas Gmall com
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MANUAL PARA LA CONTRATACION ESTATAL
EN LA |NSTITUCION EDUCATIVA

| jPi‘e's'én't'aci'én: T

El manual para 1a Contratacnon t;ene por fmal:dad dotar ala INST]TUCION EDUCATIVA JOSE "

MARIA SILVA SALAZAR DEL "MUNICIPIO 'DE ‘BUENAVISTA BOYACA de una: herramienta de .- '
consulta, que facilite la gestién contractual, dentro ‘del 4mbito de Ia ley 80 de 1993,y sus decretos

reglamentarios, Ley 1150.del 16 de Julio de 2007 y Decreto Reglamentarlo No::2474 de 2008y el

Decreto 4791 de 2008 , Ley 1474 de 12 de julio de 2011 y el Decreto 2516 de 12 de juliode 2011, .~~~
Decreto 734 de 2012 el Decreto 1075 del 2015 Por el cual se reglamenta el Estatuto Genera! de A e

Contratacnon de fa Admlmstracaon Pubhca y se dlctan otras dispesmlones

Esta dmgldo a todos jos serwdores pub!tcos que partucnpan en tos procesos de ia contratamon estatal -:_ '

y tiene por objeto preCISar Ia normahwdad contractual, senaiar los parametros mmlmos v los

procedlmlentos basicos sobre ia matena buscando Ea untdad de criteno en Ea aplacacaon de- Ia"'
normatividad correspondlente R PR ' SRETARE

El Rector es ¢l funcnonarto competente para ordenar ¥ dlraglr todos ios procesos de contratacuon coR

cargo al Fondo de SeI‘VlClOS Educatwos de Ia lnstituc:lon Educatwa '_ S

CAPITULO I -
MARCO CONCEPTUAL

1. NORMATIVIDAD APLi_(:ABLE Y P‘Rlﬂéiptc;s_ _D'E LA}CO‘N‘T_RAfAc_le' - o

1.1 Naturaleza Jundlca de LA INSTITUCION EDUCATEVA JOSE NIAR!A SILVA SALAZAR DEL'.'_

MUNICIPIO DE BUENAVISTA BOYACA es una mst:tucnon educatlva de caracter ofcuai no - _' _
certificado, admamstrado por la Secretarna de Educacwn de Boyaca En consecuencna en matena de"_-_- St

contratacuon se nge por el Estatuto de Contratac:lon de Ia Admtmstracaon Pubisca Coe

ailcom  mechisussa@gmail.com WhatsApp: 3144141678
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1.2 FundamentdLeg'a'l del'manuaﬂ'

El contemdo del presente Manuai taene soporte en el estatuto de contratacmn estatal esto es Ia Iey : :

80 de 1993y sus Decretos reglamentanos Ley 1 150 de! 16 de Juho de 2007 Decreto Reglamentano - e :
No. 2474 de 2008, Ley 1474 de 12 de Juho de 2011 y Decreto regEamentario 2516 de 12 dejuEzo de FEEIAR
2011y Decreto 734 de 2012 ‘el Decreto 4791 del 2008 el decreto 1075 de mayo deI 2015 S

Por’mandato'déi articulo 13 dellal Ley 80 de 1993 'a"!é 'c'ontra'tééién'|e 's'oh'-'abn'céblés"ié'é -d'i's"pbs'i'cs'dn'e's o

comerciales y c:vues per’nnentes en aqueEIas matenas no reguladas por ia mtsma y su fundamento : . N o -

responde a c:nterlos de ramonalldad en ei uso de tos recursos atendiendo ia austerldad en e! gasto e

plblico

1.3 Prmcuplos onentadores de Ia contrataclon RS L o S
En las contratamones a }as cuales se aphca este Manuai se atenderan Ios prznc:plos conSIgnados en

la Constitucion: Pol:t:ca en eI Cod:go Contenmoso Admlmstrat:vo el Estatuto General de--'_._:- o R
Contratacion’ de la- Admmastracnon Pubhca en !a Ley 489 de 1998 y Decreto 734 de 2012y' ; R

espec;a!mente Eos sngmentes _'

131Buenafe . co e IR SR _ :
Las actua01ones en Ea contratamon deberan cemrse a los postulados de Ea buena fe ia cual se'.'
presumira en todas 1as gestlones que adelanten Ecs funcuanarlos de la ENSTITUCION EDUCATIVAy ) :_-
guienes contraten con esta Inststucmn Educatlva ' ' L : R .

1.3.2 Calidad | S
Es deberde los funcsonanos que mtervengan en ia contratacson contro!ar y asegurar la calldad de . K

todos ‘los" procesos que ia componen exlglendo los mejores estandares a los Contratlstas Yoo

desarrollando accaones para satlsfacer las neces:dades y expectatlvas de los chentes mtemos y e
externos de Ia INSTITUCION EDUCATIVA g ' ' o '

1.3.3 Celerldad s 3

Las normas estab!ecndas en este Manual deberan ser utlllzadas por Ios func:onaraos de la Entadad ERTEnEs

como un mecamsmo para aga!uzar ias deczsmnes Y para que Ios trémztes de ia contratacmn se' T

cump!an con eﬁmenua y ef icacia. Los funmonaraos de LA iNSTITUCION EDUCATiVA mpulsarén - '_ i )

‘Le. osemarlasﬁvas_ : aﬁ com__ mechlsussa@gmall com WhatsApp 3E44141678
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los procesos de contratamon de taE manera que una vez ammados estos puedan ad;udlcarse sl

celebrarse y ejecutarse a Ia mayor brevedad En Ia mterpretamon de ios contratos debe prawleglarse R o

aquella encamlnada al cumphrmento de! objeto contractual

134 Economia _5 L

Los procesos de Contratac:on 56 adelantaran de tal manera que Ea Admzmstracnon pueda seteccmnar R

la propuesta que mejor convenga a sus mtereses para ejecutar eI respectlvo contrato hacnendo lai -

mejor mversron én recursos tecmcos econémlcos y humanos ios recursos destmados para Ia S

contratac:on deben ser admamstrados con austendad t|empo y gastos S S

135P!aneacion _ Ky R R RN
Tods tramite contractuaE debera corresponder a una cu1dadosa planeac;on para contnbulr en forma'

eficients al Iogro de Ios ob;etnvos Instltucnonaies establecsendose prewamente Ias necesxdades de !a"" PR

Entidad para ‘el cumphmiento del ser\nclo pubiico que Ie ha s:c{o encomendado ia dssponlbllldad de'_'.{. B

los’ recursos suf cnentes para respaldar Ia contratacaon Ias condac:ones ios nesgos plazos vaior y o

el esquema que :mplementara para establecer €l seguurnlento y control a Ia actl\ndad ser\ncms o"_-_- SRR

buenes contratados En cada v:genma flscal se elaborara de manera lndtcattva un plan anuat de o e

adqwsu;;ones e| cua! debera concordar en un todo con el presupuesto de Ia wgencua y el planj_'.- e

operatlvo mstituc;onal { POI)

136 Responsab:ildad

Los funcionarios que mtervengan en Ea planeacmn trémite celebrac:on e]ecucmn wgulancna y oo

liquidacion “de -un coritrato, estan obl:gados a proteger ios derechos de la’ iNSTiTUCiON:' Saate

-EDUCATIVA del Contratzsta y de- terceras personas que. puedan verse afectadas ©on el mlsmo L

Dichos funcmnanos deberan responder por sus actuacaones y om;ssones antuuridlcas € mdemmzar_'. EE

los dafios que se causen por razon de eﬂas L

Los Contratistas- deben garantezar ia cahdad de Ios trabajos blenes o} semczos contratados y_-'_:__ :

responder por ello asu como [+ danos que durante la ejecumon se causen a la Instltumon o a' S

terceros.

1.3.7 Transparencla S

Salvo Tos contratos cuya cuantla sea :gual o tnfenor al equ:vaiente a 28 SMLV y: Ea contratacxon'_'- e
directa, ios procesos de seleccuon de contratlstas de LA iNSTITUCION EDUCATIVA L E JOSE' S

i.e josemariasilvas@gmail.com - mechisussa

mmwm sudtaiers



INSTITUCION ED_UCA TIVA JOSE MAR_IA_ _SILVA SALAZAR

_ BUENAVISTA Z BOYACA -
: Creado Medlante Decreto No. 000037 del 15 de Enero de 198?'
" Aprobado por . Resolucion No. 4870 del 19 de'dic. de 2006,
S “Razdn Social Résolucion 3191-del 15 de dic de 2008 -
5. AM@S T Jornada Unlca ‘Resolucion - 003449 def. 27 de abril de 2018 :
DANE 1 1 5109000363 NIT 8000877_09-9 CEi.ULAR 31231 5691 0

Foande FUtine o trovds
<t Eehroaelbin

MARIA SILVA SALAZAR real:zaran por medio de cualquner modahdad de selecmon segun Ia Eey =
1150 de 2007 y sus reglarnentarlos y eI Decreto 4991 del 2008

1.3.8 Selecclon Objetlva : S o : Crl .
A través del proceso contractual LA INSTITUCION EDUCATIVA seleccnonara ia oferta mas '

conveniente a los intereses de la 1nst|tucson de conformldad con Ios cntenos de evaluacnon y o

calificacién gue establezca en Ios phegos de condlcmnes en Ios cuales se estabieceran cntenos y R

reglas claras y conocadas con. oportumdad para que os mteresados conozcan Eos snformes' R

conceptos y decrsaones as: como para formular observamones La escogenCIa debe hacerse ai : g
ofrecimiento mas favorable a Ia entndad TENJENDO EN CUENTA COMO MINIMO 2 COTIZACIONES L " B
PRESENTADAS A LA ENTIDAD ¥ alos f nes que ella busca s:n tener en consnderac;on factores de : SRR

afecto o de'interés y, en genera! cuatquter clase de motwac:on subjet:va

1.3.9 Documentac:on de Ia Contrataclon _ ; SR : _
Los contratos estataEes son solemnes de ta! suerte tanto eE documento de contrato como todos los -
actos preparatonos de e;ecucuon y ilqwdac:lon del contrato deben constar por escnto y ser f rmados s

por el funcionario responsable y con eiios se conformara el expedlente para su postenor examen y R

evaluacion.

1.3.10. Debido procesoy derecho de defensa R

Cuando como consecuenc;a de una actuacnon contractual de Ia INSTITUCION EDUCAT]VA puedan S

resultar afectados derechos del contratlsta debera en forma prev:a ponerse en conommlento de él '

la situacion para que se pronunme y solacnte Ia pract:ca de pruebas 31 Ias consadera necesanas e

audiencia del afectado
2. CAPACIDAD PARA CONTRATAR
2.1 Re'presentac'ién-de ia'-'ms'ﬂfuc_l'on_Ebi}cA"nyA s

El fondo de Servncnos Educatnvos carece de personerla Jundnca goza de capac:idad contractual y eE
ordenador del gasto es el Rector de Instntucuon Educatava ' RO '

i.e.josemariasilvas@email.com

. mechisussa@email.com WhatsApp: 3144141678~
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2.2 Facultades del ordenador del gasto - .
Son facultades excluswas o prtvatnvas dei funmonano ordenador deE gasto
» o Lla expedlcnon del acto admmlstratuvo de ordenacmn dei proceso contractual
= LaConvocatoria R '
.- La adjudlcacwn del contrato _
« Lag suscnpcu)n del contrato B S . . : .
= .Las prorrogas rnodnr cacwnes y actos necesanos para Ia ejecucaon de Ia actwldad
. ontractual _ SRy g : e :
- 'La :mposm:on de sancmnes contractuates e
. La terminacion del contrato S

= L4 hc;undac;on >

EL ORDENADROR DE GASTOS PUEDE CONTRATAR DIRECTAMENTE COMPRA o SUMINISTRO Y_:_:; S
smwc:os DE CERO A vswrs SALARIOS MINIMO SUJETO A 1A PRESENTAC.'ON como M!NIMO L
DOS COTIZACIONES DEL ssnwc:o ) PRODUCTO QUE SE NECESITE CON LA DOCUMENTACION e

"LEGALMENTE EXIGIDA POR LA LEY 715 EL DECRET O NACIONAL 4791 DE 208 ARTICULOS 13 Y17

2. 3 CAPACIDAD DE. LOS CONTRATISTAS

Podran- celebrar contratos con’ LA INSTITUCION EDUCATIVA Ias personas naturales ) 3und|cas - ! '
nacnonales o extran;eras con3|deradas iegalmente capaces en ias dlSpOSICIOI‘IES iegates \ngentes SR [

en forma mdmdual en consormo o en umon temporal

2.3.1 Demostrac:on de la. emstenma y representamon legal

La representac:ton Iegal ngual que eE tlempo de constatuczén de una persona Juradica nacnonal o AT

extranjera ‘g€ demuestra a traves dei certtf cado de ex:stenma y representac:on iegat exped:do por S

Ia Camara de Comercao del domlcmo pnncnpa! de Ia persona jundlca y Rut

REQUISITOS PARA CONTRATAR2028 = = .~ = -

Le.josemariasilvas@gmail.com - I

mechisussa@gmail.com WhatsApp: 3144141678
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REQU]SITOS o .C_u_;\_)lF?_LE'_'-_:_ - --NQ CuMRLE s

1. Carta de presentamon

2. Documento de construcmon de consorc;o Umon

tempora s

3. Certificacién | de antecedentes f scales (contra!ona)

14, Certsfcac:lon de antecedentes dtsc1p|1nano(
procuradurla) ' '

5.Certifi ac:ion Antecedentes Judlcsafes (DAS)
3 RUT T —

|7. Certlf cado Camara de Comermo (para Compras)

8. Constancaa cumpilmaento aporte asegundad

8. Fotocoplas cedula

10 Exper;encua contrstlsta oly empresa

11 Para ﬂscales

DOCUMENTOS QUE DEBE LLEVAR LA CUENTA PARA EL ANO 2025 DE ACUERDOALA
NORMATIVDAD VIGENTE R ERp e :

Solacnud de Dlspombllsdad presupuestal e e L T
Certificado de Dlspomblhdad propuesta S
-Cotizaciones =~ i
* Estudios previos .o
- Experiencia del Contratista S e
Propuesta de contratista. . 0
 Documentos del Contratista = .
- Evaluacion de la Propuesta .- 0o
~Notificacion del Contrat:sta
10 -jDeggnac&on de: supewlzor S
11 . Notificacion contratista
12 - Disponibilidad: presupuestal
13 ~Acta-deinicio” _
14 Contrato R TR SR
15 Actaderecibido - oo i
16 - Acta - de'Liq'uidac'ién
17 Ordende’ Pago ' .
18 - Recibido de Egresos
19 Factura Ele¢tronica -~ -
20 ' Documentos contratista

[colin R NN o>JE4) NN PV N REE A

i.e josemariasilvas@gmail.com  mechisussa@gmail.com WhatsApp: 3144141678
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2.3.2 Inhabllldadeseincompatlblhdades . R S : _
No podran parhc:par en procedtmlentos de selecc;on ni cekebrar contratos con LA INSTITUCION'

EDUCATIVA Ias personas naturales o ;uradlcas que se hallen mcursas en alguna de Ias causaies de S

inhabilidad - o Encompatlbmdad senaladas en Ia Constttucxon Poiatlca Ley,_ espemalmente las - g
contempladas en los artlculos 8° 9° y ‘IO de Ia Ley 80 de 1993 y Ia iey 1474 det ‘12 dejullo de 20’1 ‘1 3
y Decreto 734 de 2012 Decreto 4791 deE 2008 Amcutos 17 18 y 19

Lo antenor sm perjwc:lo de ia apllcamon de prohlblclones especaales de contratac:on como las:"'

establecndas en las’ Ieyes 789 de 2002 y 828 de 2003 referentes a paz y sa!vos por conceptos de-_.".-_-
.apor’ces paraflscates pagos de sssterna :ntegral de seguradad somal SRS e o

233 Inhabllldades e Incompatlbllidades sobrevmentes . : _
Cuando la’ Inhabuhdad o mcompatlbmdad sobrevenga en un oferente o proponente dentro de un '
procedlmiento de selecmon se entendera que renuncna a la part:mpac:on en ducho procedlmuento y': :
a los derechos surgldos del mlsmo Si sobrewene mhablhdad o mcompatlb:hdad en eI Contratasta '

éste debe ceder el contrato pre\na autonzac:on escr!ta del Ordenador det gasto su ello no es pos:bie Sl

renunciara a su ejecucmn SE Ia mhabaiadad o :ncompatibmdad sobrewene en uno de Ios mlembros R '

de un consorc&o o umon temporal Contratlsta aqueE debe ceder su partncnpac:on a un tercero prewa' SR
autonzacwn escrlta del Ordenador de! gasto de Ia InstltuCIon educatsva S R

En nmgun caso puede haber ces;on del contrato entre qunenes mtegran e! consorc:o 0 un:on R

terporal.

3. PLAN'GENERAL bEADdUiS;CIONES"_- e

La Instltucuan educatwa debera contar con un pfan general de compras en eI que conste la

planeacion de las neceSIdades de adqmsuc:lon de blenes ‘de acuerdo con el presupuesto astgnado S

para la \ngencsa f‘ scal correspondtente S

4. RESPONSABILIDAD CONTRACTUAL

41. De Ias entadades Estatales Por actuacnones abstencxones hechos y om:stones que causen ST

perjuicios. En estos’ casos ia entldad debe mdemmzar en razon a la dnsm:nucson patrimomal que su'- S

accién u OmlSIOn ocasmne

el _-;p?c_chi's'us'sa@;q'fﬁaii.'c'dm'-'.WhatsApjg:' 3_1441_4‘_1673 .
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Pertando RIUNe o rweds
<% I Bdgeadddn
4.2, De Ios servudores Pubkcos
a, Dasc;pimana B
b. Civil _
¢. Penal

d. Fiscal

4.3 De Ios contratlstas
a. Civil ' '
b. Penal.

44 De Ios Consultores, lnterventoresyAsesores SR R

INSTITUCION EDUCATIVA JOSE MARIA SILVA SALAZAR.;' o

b. Penal ( Por mcumpi:mxento de sus obllgacmnes y por hechos u omsnones que causen dano o _3_ L S

perjwmo a las entldades)

4.5 Accién de 'rep'etic'ic_sn._.'; et

CAP!TULO il
DEL PROCESO DE CONTRATAC!ON

1. MODAL!DADE DE SELECCION ;-? 7"

De conformldad con e! amcuio 2 de Ia Ley 1150 de 2007 y Decreto 734 de 2012 Ias entldades : _. i

selecmonaran a Ios contratnstas a traves de Ias szgu;ente modahdades

Licitacion pﬁbaic’é _

i

S'elecé:ién:AbreViada' =

Concurso de merttos L S

%

Contratac:on Dlrecta

Contraccaon Regsmenes Especuates

2. 'ETAPA'S_'D'EL PRoc_t—._SO“DE'i::o&TiéATa_CibN-j__'j'.'j'- e

iejosemariasilvas@email.com - mechisussa@gmail.com WhatsApp: 3144141678



INS TITUCION EDUCA TIVA JOSE MARIA SILVA SALAZAR

BUENAVISTA BOYACA
Creado Med:ante Diecreto No. 000037 dél-15 de Enero de 1987
Aprobado por - Resolicién No. 48‘70 del-19 de dic. de 2006
e ‘Razén. Social Resolucion 3191 del 15:de dié de 2008« -
5@, AN.S = - Jornada Untca Resoiucron 003449 del 27 de abril: de 2018 Sl

DANE 1 1 51 09000363 NIT 800087709-9 f CELU LAR 31 23.'.1 5691 0

Porfande Roiees s trewdy
] 'ty ”%ﬁ{.&&&amﬁﬁ :

- yla contratacron de menor cuantla y otras } concurso de mentos y contratac:on dnrecta se segunran_--i o L
o dos proced:mlentos md;cados en Ia Iey 80 de 1993 Iey 1150 de 2007 y Decreto 734 de 2012 y sus- '_ :

".-reglamentanos ERR R

“En eI proceso de contratac:on de mlmma cuantla se deserroliara como establece eI Decrete 2516:';-
: de 12 de;uhodeZOﬂyDecret0734de2012 o S :

_ 2 1 ETAPA PREVIA :
o .Comprende los estudaos Prewos que contendra S

En Ios procesos de hcutacmn pubhca seleccwn abrewada (Adqmsacmn de bienes y semelos de'-_-". TR

- la sucmta descnpc;on de Ia necemdacl que pretende satlsfacer con la contratacuon R

o --::' :'-La descnpcuon del objeto a contratar .' S

e 'Las condlc:iones tecnlcas emgtdas

e -".-El vaior estlmado del contrato justn" cado sumanamente aS| como el piazo de e;ecucnon del'-:_';"__" L

'.-_m:smo

i EI correspondlente certzf cado de dlSpOl’IIbllldad presupuestal que respalda Ia contratacmn - e S

- La ent:dad publlcara en el SECOP II !os documentos requendos debsdo a que son reglmen spec:a!es o

_- ':(Contrato despues de tres dias de haber reahzado todo el proceso de contracczon) oz fa!ta de. este_' S

o -'se debe lndlcar cuaE es ei medlo de publucacuon que va a utsEtzar Ia Instltuuon educattva Em:sora" I

j--_:_.-'_El objeto S
- Plazode e;ecucnon e

e : .-'_Formas de Pago

S : -Las causates que generanan eE rechazo de las ofertas o ia deciaratorla de deszeno dei S

'--'-._:PFOCeso R PR

C= o El cronograma del proceso especmcando Ia vahdez mlmma de Ias ofertas que se solsc;tan S

asi como Ias dlferentes etapas del procedlmtento a segmr mcluyendo !as reg!as para expednr : L

: "-adendas a Ia tnv;tacuon y para extender Ias etapas prewas

e El iugar f|$|co o eEectromco en que se EEevara a cabo el rembo de las ofertas En el caso de'_-___; S

- -'."utlhzar medios electronlcos debera observarse !o prev:sto en fa Ley 527 d 3 1999

o .:.Requlsnos hab:lltantes se mdu:are Ia manera en que se acredutara Ia capac#dad Jundtca ST

o '_ AdlCionaimente se requer;ra de experaenma mmima en Ios casos de contratacwn de obra B

o 1ezosemarlasﬂvas@,qmaﬂ com mechlsussa'

'mali_com _WhatsApp 3144141678 _' s
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: BUENAV!STA BOYACA S o

Creado Medlante Decréto No. 000037 del 15 cie Enero de 1987 S
Aprobado por Resolucion No. 4870 del 19 de dic..de 2008,

R o R ~Razén Social Resolucion 3191 del 15 de dic de 2008 = _-:;. _- - S
g ' Jornada Un:ca Resolucmn 005449 del 27 de abiril de 20‘18 L '
- DANE 115109000363 NIT 800087709 9 CELULAR 31231 56910

T Forlunde R % Sl
| e e Bdunadidiy

o consuitona y de semczos d:ferentes a aquel!os a que se re’r“ ere eI Ilteral h del numeral 4 del o o e

- artlculo 2 de Ia Iey 1150 de 2007 Eos que se reg:ran exctuszvamente por to prev:sto en eI S

. :artlculo 82 del decreto 2474 de 2008 modlf' cado por eI decreto 4266 de 201 0

-_._2 2 CONTRACTUAL Es e! penodo comprendu:io entre el perfeccuonamlento del '::jcic_:n_n_{_ra't'o'_f-y'fs:,u : '_

I g hqwdacmn

o 2 3 POST CONTRACTUAL Corresponde a las actavndades de evaluacmn de Ia contratac:on y SOE

Aij ;acuon de responsablhcfades L

2.4 4 FASE PREPARATORIA o DE PLANEACION Y PROGRAMACION DE L.A .CONTRA"{ACION e

' .'PARTICIPA&'{ES Rector Coordmador as:gnado Docente ylo funmonano que reallza ta o

sohmtud segun Ia necesndad

S ACTIVIDADES
| VERIFICAR: S L
| 1.8 Ia reqmsac&on se ajusta a Ias necesedades de la mstitumon

12 Exzstenma de recurso presupuestales para atender ias obhgacwnes que se denven dei

' contrato S e : N L : o
CONCLSYE CON LA FIRMA DEL RECTOR COMO ORDENADOR DEL GASTO CON -: {
BASE EN EL DOCUMENTO ESTUDIOS PREViOS '

.ELEMENTOS COMUNES PARA TODOS LOS CONTRATOS

e Clase de contrato

'- ':'-Modalldad de proceso de seEeccnon o
- Capaczdad ' ' :

e ._:.Consentlmlento _ : o . S
3_'j-'-_' -j:Ob;eto determ:nar |tems (numeracuon descnpcnon umdad de medsda canhdad)

SRR _-'F’Iazo

S recursos entre OtI’OS

e 'Forma de pago

oL .-_:Garantlas o

* iejosemariasilvas@gmail.com - mechisussa

. Condlcaones partlculares de Ia contratac:on Eugar de ejecuc:on dasponabthdad de

@) ma11comWhatsApp3144141678 :
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Aprobado por’

INSTITUCION EDUCATIVA JOSE MARIA SILVA SALAZAR_-‘_

BUENAVISTA BOYACA

Creado Mednante Dettreto No. 000037 del 15 de I‘:“nero de ‘198?
‘Resolucion No:4870 del 19'de dic. de 2006 Lt
“Razon. Social Resolucmn 3191 del 15de’ dic de 2008

domada Umca Resolucmn 003449 del 27 de abril'de 2018

DANE 115109000363 NiT

800087709-9

2 42 FASE PRECONTRACTUAL INViTACION PUBLICA

CELULAR 3123156910

~| No. -:_ :

ACTIVIDAD

CONTRA'{O AL QUE
APLICA

: La lnstitucmn publlcara una mwtamon_
| porun término no inferior a un dia habil,

en el :t_:ual se seftalara el objeto’ a::
contratar, el - presupuesto destsnado

{ para tal‘fin; asi ‘como las condICIones':_
. técnicas ex:g|das deacuerdoenlaley | = i
©| 1474 de 2011, Decre’s02516d92011 y._' 5 _;
Decreto 734 de 2012 S

BIENES SERVICIOS
Y OBRAS CUYO
VAE_OR NO: EXCEDA
“EL10% DELA
MENOR CUANTIA

Ré‘cf:tbria)'_._‘_{ :

_ _Lo estableczdo en. Ia Ley 80 cfe 1993 :
| Ley 1150 de’ 2007 Decreto 2474 de:

: '2008 y Decreto 734 de 2012

CONTRATOS DE

~ [oBRAS CUYO VALOR 5707
SUPERE EL 10% DE LA

: ""F-MENOR CUANT!A

BIENES, SERVICIOS.Y En

Rector(@),

La Contratacaon Dlrecta se desarronara*

‘| segun :lo ‘establecido en el Decreto'

2474 de 2008, artlculo 82 y Decreto

734d92012 L

ORDENES DE
PRESTACION DE
SERVICIOS
PROFESIONALES

Recepcnon de ofertas en. Ia oﬂcma de

S Réctoria, suscripcion de Acta Nopuede
. ser inferior aun dla habll -

" TODQ'S_ o

--_Rector
admlnlstratlvo

g '_; (Pagador)

Venfncamon de reqwsﬁos hab:i:tantes

| evaluacién del menor preCto por un_.' R
termlnode un: dla ' . :

e _'Comtte SRR R
: 'E\_(aluador : e e

_Formulacwn e observacwnes a. Ia.
|-evaluacion i
o proponentesyrespuestas portermmo'_

pof . pare’ de: “los

de un dla

Comun;cacxon de aceptacaon de I
oferta S _ -

TODOS =

Rédtdr(é)

_Eiaboracién _dei Regiéfro'-’Pré'su'pue-sté|; T :'_ T
- v rdende | TODOS
“suministro o el contrato de s_u‘_'m‘inis‘trp_; A S

-Se elabora para realizar la orden de

- :Auxlllal'Adm!nlStratlvo Vi
ERI (Pagador(a)oqwen e
.haga susveces

_ E!aboracic’:n'(_')rden 'de Compr‘a'- S

Compras mfenoresa :
40 smimv

; Rector(a)

'3 -'Auxnlar Adm:ntstratlvo

L 1elosemar1asﬂvas@2mall com rnechlsussa@omaﬂ com 'WhatsApp 3144141678

[ RESPONSABLE |

Auxmar e

ComlteEvaluador T

' -0 Auxmar __:.-: S
- --Admlnlstratlvo Ram R
: (Pagadoﬂ




BUENAVISTA BOYACA
Creado Med:ante Deacreto No. 000037 del. 15 de: Enero de 198?
~Aprobade: por ‘Resolucion No. 4870 del 19 de'dic. de 2006
_ s S Razon Social Resolucién 3191 de! 15 de dic de 2008 - :
5 A@@S - Lol Jornadar Un:ca Resolucion 003449 del 27 de abnl de 2018 S
) DANE 1 1 51 09000363 NIT ._30_0087'1'_{}_9_ 9 CELU LAR 31 231 5691 0

Ferande Riuee giradn
he b Bl cbdiy

_ R T e I hagasusveces
| 10 Elaboracion Contrato de Suministro - Compras superlores a ‘Rector(a) - :

BEEE smlmv '-(Pagador)o quien -
B R T s L o -f 'hagasusveces :
11 [Solicitud:de Polizas: e 'Para e todas solass| o b
: T T compras de eqmpos O R
i Compras superlores a | Rector(a) .
CSMLMV oy s
dependlendo eI rlesgo__ S
: ) - delacompra. S|
112 Aprobac:on de Ponzas Esta se reallza 1 Todos los contratos- e e
-~} una vezpresentada la respectiva pohza. que. . requieran - de Rector(a) e e
" 1.de garantia por parte del proveedor. -pohzas mas . ‘de- 20' e b ' '
e T R e salarlos msmmos_

i -mensuales

-{ 13 | Recepcién dela Factura o Cuentade . | Para todas Ias
| 7| Cobro: Se recibira-una vez el proveedor';j ._"compras y serv:c:os
haya entregado todos’ Ios elementos @

la aimacemsta : . S

o g : Rector(a) Proveedor
sl AuXiliar Admmsstratuvo

T 'fhaga sus veces

14 ln'gresd'é AEmacen' Sé ef'eb'tua'ré én el'; -Todos los btenes'f;"_-:: |
| momento que ‘el proveedor entregue el: _-_tanglbles g
blen a fa instztucnon Rt e

. (Almacenista, - - o
_Pagador o qu1en haga
: sus veces -

15 IReczbldo a sattsfacc:lon de elementos Todas lds compras.. . _.Auxmar Admlnlstrattvo
- _'comprados S e e (Almacenista, o
B Lonipagadoro qu:en haga
. : S : o e e el VEces :
Elaborac:on del Reg:stro Presupuestal--: Todos o .:.Auxahar Adm:nlstratlvo

18
! : para Ia prestacnon de serv:c:os

-_(Pagador(a) o qunen

i _haga sus veces

- | 17 .| Elaboracién orden de'servicio .. = - Todog o --Rector(a) auxﬂaar D
| T e T Admm:stratwo :

o (Pagador) quaen

haga susveces :

INSTITUCION EDUCA TIVA JOSE MARIA SILVA SALAZAR}'- B8

(Pagador) quuen v

110 smEmv hasta 20 |- Auxiliar Admlmstratlvo po

:-(Pagador) qwen S

e 'jAuxma'r. Admmtstrattvo i s
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BUENAVISTA BOYACA
Creado Medsante Decreto. No 000037 del 15 de Enero de 1987
Aprobado por Resoluc&on No: 4870 del 19 de dic.de 2006
o N Razon Social Reso[umon 3191 del 15 de'dic de 2008 .
5. AN.S . . ~Jornada Umca Resqucwn 0034—49 del: 27 de ‘abril de 2018 e
' DANE 1 1 5‘[ 09000363 N!T 800087709-9 CELU LAR 31 231 5691 0

Beriarein Fusiss A TavEs L
<l b Briucadidi

18 Sohc:tud de poltzas para servzuos i j Cuando ) entreguen Rector(a)
: ' : . SR 'avances 0 contratos de. R
-| -obra, y para servicios por |-

| valor: supenor al 10% de 2
la menor cuantla o

' .19 _ Aprobac:on de Poilzas para contratos de -Todos los: contratos que _.--Rect'or(a):' .j-
servucros g s ﬁ.‘ _requ:eran de POEIZES S

> '20.-_- Remb:do a satnsfacclon de serwc:os -Todos R Lt R _Funcmnano encargado y
. . : : . B IR A I _.'._afmacenlsta pagadoro
S _qmen haga sus veces

INSTITUCION EDUCATIVA JOSE MARIA SILVA SALAZAR

Este Méhual de Contracc:on de'la Instatuczon Educatwa se hiZO dando cumpl:mento a los documentos_ SE "

ex191dos Emltida por la Contralona General de Boyaca Gl

T3 REVISlON YACTUAL!ZACION : . EE . S
g Esté manual debera ser rev1sado y actuallzado en Ia medlda en que {as necemdades de’ la

: _-'INSTITUCION EDUCATIVA JOSE MARIA SILVA SALAZAR Io reqmera y cuando se emlta nueva"_’. L L

L Iegislac;on

-4, APROBACION

© El Manual de Contratacmn fue somallzado re\nsado ajustado y aprobado en reunlon de CO!‘ISG]O'_::.-:--___; "

o Dlrectavo rea!:zada a Ios tres (3) d:as del mes de abnl del ano dos m:l vemtlcanco 2025

__._5 VIGENCiA

_ El presente Manual de Contratacaon de Ia Instltucron Educativa JOSE MAREA SILVA SALAZAR del S

. "Munlmplo de Buenawsta Boyaca entrara en v:gencsa a partlr deE acto adm:mstratlvo que lo adopte S

" Dadoalos fres (3) dias del'mes de abril del a6 dos mil veinticinco 2025 -~~~

Lejosemariasilves@gmailcom mechisussa@emailcom WhatsApp: 3144141678
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3 BUENAVISTAZBOYACA = - S
Creado Medxante Decreto No. 000037 del 15.de Enero de 198?
l probado por ‘Resolucion No. 4870 det 19 de dic. de 2006

' e:-d:c de 2008
e abril de 201 8

CELULAR: 3123156910

L Razén Social Resolucion 3191 del 1
~“Jornada; Un:ca Resolucxon 003449 de

5‘:@& Qm@g% _ DANE 1 1.51 09000363 NKT 800087709-9
i T Bt I i

“En cohstandia firman- U e

RCEDES USSA VALBUENA o gy
'RectoralE JMSS R DA DN e

SANTANA i _..-'___:':'KATHERINE. L ORERO AREVALof’.?-’:.'_'jfj--_”"
' Representante de docentes e _'_".'Representante de padres de farmha

E YYOLIM PAEZ R o -Z-BLANCA CECILIA CASTRO AR R
' _'Representante de padres de famllta' R Representante de sector PrOdUCtIVO S

-~ DIEGO ALEJANDRO SANCHEZ . - .~ ' .__':_;-LUZ My RINA R_ A L
Repres'e_ntahte"de_ies‘_'t_ud__ian__tes e ':____-_“-"Representante_de Exakumnos_

i.ejosemariasilvas@gmn ilcom’  mechi




